附件3：       工勤系列岗位聘期考核成绩表
单位：网络与信息中心     聘期考核种类：届满  考核时间：2016 年1月1日—2018年12月31日
	姓名
	苗清
	出生年月
	1960.7
	现专业技术职务及聘任时间
	技术工五级
2016.1

	专业技术工作业绩（包括完成的工作任务、工作量、取得的效果等）
	认真履行岗位职责，自觉遵守操作规程或服务准则，协助教师完成教学工作，为上机教师提供良好的服务，保证机房的实验设备正常运行。做好维修配件管理工作，认真做好设备维护、维修情况的记录。
本人在仓库管理中，尽职尽责，本着实事求是的态度，认真核对设备，是否正确，如实填写出入库手续，在领取设备中经计算机教学部主任同意，一视同仁，办理手续，以旧换新，坚持原则不让学校财产受到损失．在2017年学校组织的资产清查中，再次积极配合，加班加点，核对机房计算机，办公用机，电脑桌凳，空调，交换机，机柜等等。 
做好计算机机房卫生的日常管理工作。由于机房全天开放，上机人数较多，只能在中午时间组织勤工俭学的学生打扫。在休息时间，我能够主动承担这项工作，然后对每个机房进行检查。计算机机房是全校服务窗口，必须做到服务育人，管理育人，全心全意为学生服务，在机房捡到学生遗留物品及时通知学生领取，做到物归原主。
2017年10月份以来新增加了晚上值班工作，本人尽职尽责，督促来上机的学生及时下机，清查机房，楼道，按时开关楼道大门。对于普通话测试、计算机心理测试、教务处选课系统等等，做到配合领导顺利完成教学任务。


	与现从事工作有关科研业绩（包括完成的论文发表及著作、教材出版、科研项目承担、科技奖获奖等）
	




	完成各项基本岗位责任分之和（A）
	100
	
自评得分（A）
	
100

	完成各项基本岗位责任奖励分之和(B)
	
	自评得分
(B)
	

	总分(A+B-C)
	100


审核人：                                    负责人签字：                    
1

